CURRICULUM VITAE

Cognome e Nome ROSSI ADELIA

Luogo e data di nascita Gemona del Friuli (UD) 02.02.1949
Recapiti Cellulare:

Titolo di studio Diploma di licenza media inferiore
Lingue straniere Francese — livello scolastico

Spagnolo — livello scolastico

Attestati conseguiti Attestato di frequenza corso di steno/dattilografia
con metodo “Meschini”

Attestato di frequenza corso di “Word” ed “Excel”

Esperienze lavorative Comune di Senago (MI), dipendente a tempo
Indeterminato con le seguenti qualifiche:
e Dal01.10.1972 al 30.06.1999 — Bidella — 3" Q.F.
e Dal 01.07.1999 al 31.12.2002 - Coordinatrice
Operatori Scolastici — Cat. B/1
o Dal 01.01.2003 al 31.12.2005 - Esecutore
Amministrativo — Cat. B/2

Incarichi speciali Nel 2005, per due mesi circa, Esecutore
Amministrativo presso 'URP decentrato del Comune
di Senago in piazza Giovanni XXIII. Unica addetta

Nei mesi di aprile, maggio, settembre, ottobre 2005 in

qualita di esecutore operativo specializzato Cat. B/2 per

prestazione straordinaria presso 1’Azienda Speciale

Multiservizi Senago, per il servizio di ristorazione

scolastica con le seguenti funzioni:

e Stampa registri rilevazione presenze scolastiche

e Conteggio pasti con incrocio dati forniti dalle
Direzioni Didattiche relativi alla frequenza, con
detrazione delle assenze per
malattie/scioperi/gite/ecc.

e (Caricamento dati nel programma di gestione rette

e Elaborazione file con 1 dati mensili dei singoli
utenti e relativa lettera di accompagnamento



Capacita e competenze
informatiche

Capacita e competenze organizzative

Hobby

Patente

e Invio file a Poste Italiane per 1’emissione dei
bollettini postali

e Periodico aggiornamento delle anagrafiche utenti

e Elaborazione dati forniti dalla societd appaltatrice
del servizio ristorazione scolastica sul consumo di
latticini per il successivo inoltro della domanda di
finanziamento  alla ~ Commissione  Europea,
attraverso la societa Tebesco di Lodi

e Emissione lettere di sollecito nei confronti dei
soggetti “morosi”, anche con diversi contatti
telefonici nei confronti degli stessi per il recupero
del debito

e Formazione “in itinere” al personale dell’Azienda
Speciale Multiservizi Senago che dal 2006 (anno in
cui la sottoscritta ¢ andata in pensione) ¢ subentrata
al Comune di Senago nella gestione della
ristorazione scolastica

Anno 2006: contratto di prestazione professionale con
I’Azienda Speciale Multiservizi Senago per lo
svolgimento dei compiti sopra elencati

Gennaio, Febbraio, Marzo 2011: contratto di
collaborazione occasionale con 1’Azienda Speciale
Multiservizi Senago per lo svolgimento dei compiti
sopra elencati.

Dal 14 febbraio 2014 al 14 febbraio 2016:
collaborazione occasionale con I’Azienda Speciale
Multiservizi Senago per recupero crediti mensa.

Uso del pacchetto Office e di Internet

Ottima capacita di relazione e di lavorare in team.
Ottima predisposizione al “problem solving”

Scrittura creativa: poesia, racconti, favole per bambini
Collaborazione trimestrale con un periodico del
Comune di Bordano (UD) per la pubblicazione di
racconti

Lettura

Patente B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personale ai sensi del D. Lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di protezione

dei dati personali

24 Febbraio 2016



